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Zakladni skoly, Liberec, Obla¢na 101/15,

prispevkova organizace

Podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zpracovano v souvislosti s doporucenim statutarniho mésta Liberec pfispévkovym organizacim k zajisténi
transparentnosti jejich ¢innosti, hospodareni s vefejnymi prostfedky a k naplnéni pozadavk( zdkona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.
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Zakladni Skola, Liberec, Obla¢na 101/15, pfispévkova organizace

Oblaén4 101/15, Liberec 5, 460 01, tel. 486 112 233

IC: 46744908, ID datové schranky: i2xmn9t

www.oblacna.cz, skola@oblacna.cz

¢islo bank. Uctu: 5449042/0800

Nazev organizace

Zakladni skola, Liberec, Obla¢na 101/15, prispévkova organizace

Adresa organizace
Oblaénd 101/15, 460 01 Liberec 5

Pravni forma

PFispévkova organizace zfizena Uzemnim samospravnym celkem

Datova schranka

Identifikator datové schranky: i2xmn9t

|dentifikatory organizace
IC: 46744908

RED_1ZO: 600079970

Zrizovatel

Statutarni mésto Liberec, usnesenim Zastupitelstva Liberce ¢. 100/94 ze dne 16. 11. 1994

Vedeni Skoly
Mgr. Eliska HandSuhova feditelka handsuhova@oblacna.cz
Ing. Monika KodeSova statutdrni zastupkyné reditelky kodesova@oblacna.cz
Marta Barycharova hospodarka barycharova@oblacna.cz

Povérenec pro ochranu osobnich udaju ve skole
Mgr. Ales Kozdk, tel. 724 335 395, e-mail gdpr@oblacna.cz
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Obla¢na 101/15, Liberec 5, 460 01, tel. 486 112 233
IC: 46744908, ID datové schranky: i2xmn9t
www.oblacna.cz, skola@oblacna.cz

¢islo bank. Uctu: 5449042/0800

Odvolani proti rozhodnuti reditele Skoly
Se fidi zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, §§ 81-93. Odvolani je mozné k Odboru Skolstvi, mladeze,

télovychovy a sportu KU Libereckého kraje prostiednictvim Feditele $koly do 15 dn(i od vydani rozhodnuti.

Postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd
upravuje zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad §175

viz samostatny dokument Smérnice k postupu pfi feSeni a vyfizovani stiznosti a podnétu a jejich prevenci

(v priloze)

Poskytovani informaci

Informace o Skole poskytuje reditelka Skoly. V pripadé nepfitomnosti reditelky Skoly je mozné se obratit na

statutarni zastupkyni reditelky, popf. na hospodarku Skoly.

7 v 7

Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

e Zidost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim
telekomunikacniho zafizeni

e Neni-li Zadateli na ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na uUstné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

e Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

e Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle § 6 odst. 2, se povazuje za nové podani
Zadosti.

e 7 podani musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréeno a kdo jej €ini.

e Anonymni Zadosti se nevyfizuji.
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Oblaén4 101/15, Liberec 5, 460 01, tel. 486 112 233

IC: 46744908, ID datové schranky: i2xmn9t
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¢islo bank. Uctu: 5449042/0800

Povinny subjekt posoudi obsah Zadosti a

v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je
formulovdna pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ih(té do sedmi dnl od podani Zadosti, aby Zadost
upresnil, neupresni-li Zadatel zddost do 30 dn, rozhodne o odmitnuti zadosti

v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pulsobnosti, Zddost odlozi a tuto
odldvodnénou skute¢nost sdéli do tFi dn( Zadateli

poskytne poZadovanou informaci ve |h(ité nejpozdéji do 15 dniU od pfijeti poddni a to pisemné,
nahlédnutim do spisu, véetné moznosti poridit kopii, nebo na pamétovych médiich

postupu pfi poskytovani informace se pofidi zdznam

IhGtu o poskytnutiinformace je mozno prodlouzit ze zadvaznych divod(, nejvyse vSak o 10 dni, Zadatel
musi byt o prodlouZeni |h(ty i o jeho divodech vidy prokazatelné informovan, a to véas pred
uplynutim lhaty pro poskytnuti informace

dle zdkona nesmi byt vydany informace, které vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické osoby, jsou
oznaceny za obchodni tajemstvi nebo se tykaji probihajiciho trestniho fizeni

pokud povinny subjekt Zadosti, byt jen z ¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve |hté pro vyfizeni zZadosti
rozhodnuti, s vyjimkou pfipadd, kdy se Zadost odlozi

jestlize ve Ih(ité pro vyfizeni zadosti nebyla informace poskytnuta ¢i nebylo vydano rozhodnuti, ma
se za to, Ze poskytnuti informace bylo odepreno.

proti tomuto rozhodnuti lze podat odvoldni do 15 dn(i ode dne, kdy uplynula IhGta pro vyfizeni
zadosti.

rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele
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Sazebnik Uhrad za poskytnuti informaci

podani ustni informace bez potreby vyhledavani zdarma
odkazani na verejnou informaci podle § 5 uvedeného zakona zdarma
podani informace na zakladé zverejnéni na internetu zdarma

Pisemné Zadosti

pofizeni papirové kopie — 1 list A4 Cernobile 4 K¢
pofizeni papirové kopie — 1 list A4 barevné 8 K¢
pofizeni papirové kopie — 1 list A3 ¢ernobile 6 K¢
pofizeni kopie — CD 20 K&

150,- K¢ + zakon.
odvody, tj.
204,- K¢/hod.

primérna hod. sazba za prace spojené s vyhleddvanim podkladd pro podani
informace § 17 zak. ¢. 106 /1999 Sb.

ZpUsob vybirani uhrad
e P¥i vyzadani pozadované informace ,na pockani“ je Zadatel povinen uhradit ndklady hotové pred
vydanim pozadované informace v pokladné Skoly podle vySe uvedeného sazebniku.
e Pisemna odpovéd na zadost o poskytnuti informace se odesila Zadateli na dobirku.
e Za poskytnuti informace je $kola opravnéna poZadovat zalohu na uhradu skutecnych nakladu
spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii a s odeslanim Zadateli v odlivodnénych

pfipadech predem.

Zaloha Uhrady
e PoZadované informace predava organizace Zadateli na zakladé prokazatelné uhrady vzniklych
nakladd.
e Pri ocekdvané uhradé za jednu informaci presahujici ¢astku 500,- K¢ se vybira zaloha ve vysi 50 %
oCekavané uhrady.
e Uhradu je moZné provést osobné v pokladné $koly, potovni poukézkou & bankovnim pfevodem.
e Ziloha se pfi odmitnuti dobirky nevraci, je pouZita na Uhradu vzniklych nakladd pfi vyhledavani

a kopirovani vyzadané informace.
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Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditelka $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu, ndrodnosti

e politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi a sexudlnim Zivoté

e rodinnych pfisludnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo
s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby,

e jestlize dot¢end osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu, Ze bude zachovana
jeji lidska dlstojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno, ochranu soukromi
a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony, napt. zakon 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju, ob¢ansky zakonik,

e je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zakona ¢. 63/2001 Sb., kterym se vyhlasuje
uplné znéni obchodniho zakoniku. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovaZzuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a prijemce prostredkd ze statniho rozpoctu (vySe neinvesticnich
vydaju a investi¢nich vydaju pfidélenych jednotlivych Skolam, predSkolnim a Skolskym zafizenim, vyse
dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym Skoldm, predskolnim a Skolskym zafizenim atd.) byla
ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi (jednd se o informace, které zfizovatel, CSl, ¢i feditel ziskal od osob v souvislosti
s pInénim svych ukol(, které ovsem prekracuji zakonny rozsah sdéleni nutny pro plnéni
téchto ukolud a pfitom nejsou chranény podle odstavcli 2 a 3),

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona ¢. 175/1996 Sb., autorsky
zakon, ve znéni pozdéjsich predpisli. Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana dilim literarnim,
védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem tvUrci ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout
jiné osobé, zverejnit ¢i jinak s nim naklddat bez souhlasu autora. Autorska ochrana neni poskytovana
informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka
napf. individudlné schvalenych ucebnich dokumentli soukromych sSkol a projektl Zadatell

o poskytnuti dotace),
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e feditel Skoly mUZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi
pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim (jedna
se o informace vzniklé v etapé pripravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizacnich

utvarl povinné osoby k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).
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Pfehled nejdllezitéjSich zakonl a predpisy, jimiz se Skoly Fidi

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisU

Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpist

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skolni
dochazky, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci Urazd déti, Zakd a studentd, ve znéni pozdéjsich predpis
Vyhlaska €. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zak( a studentl se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami a
déti, zakl a studentl mimoradné nadanych, ve znéni pozdéjsich predpisu

Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisu

Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace 3kol a skolskych zatizeni a skolni matriky a o
predavani udajl z dokumentace Skol a skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska o
dokumentaci skol a Skolskych zatizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu

Vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti, ve znéni
pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdé;jsich predpist

Vyhlaska €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu
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Vydavani opisl a stejnopist vysvédceni
Na zakladé § 28 odst. 8 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném
ajiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsSich zmén a doplnkl, a na zdkladé § 3 vyhlasky ¢.

223/2005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni vyda Skola opis na zakladé pisemné zZadosti:

a) osobé, jiz byl vydan prvopis nebo

b) jejimu zakonnému zastupci.

Opis vysveédceni

se vydava jako kopie predloZzeného prvopisu.
Opis se opatfuje:

e otiskem razitka,
e jménem, pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila,

e datem vydani opisu.

V pripadé, Ze je prvopis tvorfen vice samostatnymi listy, uvedou se tyto naleZitosti na kazdém listu. Vydani

opisu se eviduje v prislusné evidenci Skoly.

Stejnopis vysvédceni

vyda Skola na zakladé pisemné Zadosti:

a) osobé, jiz byl vydan prvopis nebo

b) jejimu zakonnému zastupci.

Stejnopis se vyhotovuje na pfislusném tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis

k dispozici, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu.
Stejnopis se opatfi:

e podpisy osob, které podepsaly prvopis nebo,

e pokud nelze opatfit témito podpisy, uvedou se na stejnopisu jména a prijmeni téchto osob s
dovétkem ,v. r.”

e razitkem pouZitym na prvopisu nebo,

e pokud nelze opatfit otisk razitka pouZitého na prvopisu, misto tohoto otisku zkratku , L. S.”
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e dolozkou "Tento stejnopis souhlasi s prvopisem".
K doloZce se uvede:

e jméno, prijmeni a podpis feditele Skoly,
e otisk razitka,

e datum vyhotoveni stejnopisu.

V pfipadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatfi se dolozkou se vSemi nalezitostmi

kazdy list. Vydani stejnopisu se eviduje v pfislusné evidenci skoly.

Pokud byla dokumentace skoly, ke které se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, znicena, vyda Skola o této

skutecnosti Zadateli potvrzeni.

Vydava-li se stejnopis z divodu zmény pohlavi Zadatele, uvede se na stejnopisu jméno a pfijmeni Zadatele
a jeho rodné ¢islo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K Zadosti o vydani stejnopisu se v tomto pripadé
prilozi:
e rozhodnuti pfislusného spravniho Uradu o povoleni zmény jména a ptijmeni, popf. jeho Uredné
ovéreny opis,
e prvopis vysvédceni,

e doklad o rodném Cisle, které bylo Zadateli pridéleno.

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédceni v rozsahu jedné strany se stanovuje poplatek na uhradu

vynaloZenych nakladU ve vysi 50,- K¢.

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédéeni v rozsahu dvou stran se stanovuje poplatek na Uhradu

vynaloZenych nédkladd ve vysi 100,- K&
Poplatky Ize hradit formou:

e Uhrady v hotovosti v kancelafi Skoly,

e slozenkou,

1 vyde thrady vynaloZenych nakladd nesmi dle § 28 odst. 8 zdkona €. 561/2004 Sh., o pfed$kolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich zmén a doplnikd, prekrocit ¢astku 100,- K¢.
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pfevodem z bankovniho uctu.

11/12



Zakladni Skola, Liberec, Obla¢na 101/15, pfispévkova organizace

Oblaén4 101/15, Liberec 5, 460 01, tel. 486 112 233

IC: 46744908, ID datové schranky: i2xmn9t

www.oblacna.cz, skola@oblacna.cz

¢islo bank. Uctu: 5449042/0800

ZavérecCna ustanoveni

e Reditel a osoby povéFené postupuji ve spornych p¥ipadech podle ustanoveni zadkona &. 106/1999 Sb.
v platném znéni.

e Na zakladé zakona pfislusného ustanoveni vyse uvedeného zdkona je Skola subjektem, ktery je
povinen zverejnit vyrocni zpravu o poskytovani informaci za uplynuly rok pravidelné do 31. 10. Zprava
bude k dispozici vefejnosti na webu skoly.

e Skola dle zdkona &. 561/2004 Sb., 3kolsky zakon, ve znéni pozdé&jsi pfedpisli zpracovava vyroéni zpravu
o ¢innosti Skoly za uplynuly skolni rok. Zprava je vypracovavana v souladu s vyhlaskou ¢. 15/2005 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisl. Jednd se o verejny dokument, ktery informuje predevsim o vychovné
vzdélavaci praci Skoly, je zprava zvefejnéna na webu Skoly.

e Skola zpracovava zpravu o hospodareni, jejiz soucasti jsou roéni Géetni zavérky (rozvaha, vykaz zisku
a ztraty véetné priloh) — tuto zprdvu skola odesild na obchodni rejstfik, kde jsou tyto informace
verejné pristupné.

e Na zdkladé doporuceni zfizovatele organizace zverejiiuje smlouvy, které skola jako verejna instituce
hospodafici s verejnymi prostfedky uzaviela od 1. 2. 2015 s nejrGznéjSim subjekty (fyzickymi
i pravnickymi osobami). Konkrétné se jednd o smlouvy najmu, dodavatelské smlouvy, darovaci
smlouvy, smlouvy za sluzby apod. Ve smlouvach musi byt uvedena tzv. ,dolozka transparentnosti®.
V pfipadé, ze je smlouva uzavirana s fyzickou osobou je nutné osobni Udaje ve smlouvé anonymizovat

a teprve poté naskenovat a zverejnit.

Platnost smérnice od 1. 9. 2025

Mgr. Eliska HandSuhova

feditelka Skoly

12/12



