ZAKLADNI SKOLA Liberec, Oblaéna 101/15, pfispévkova organizace

Oblaéna 101/15, 460 01 Liberec V.

Tel.: 486 112 233 email: Skola@oblacha.cz ICO: 46744908

1 Postup pfi vyfizovani stiZnosti, oznameni a podnétu:

1.1 Z&akon €. 500/2004 Sb., spravni rad §175

pfijima sekretariat Feditelky skoly kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé

o kaZdé stiznosti musi byt pofizen pisemny zaznam

stiznost musi byt vyfizena nejdéle do 60 dnli ode dne, kdy byla doru¢ena

o vyfizeni stiznosti musi byt stéZovatel v této Ihté vyrozumén

stanovenou lhitu lze pFekrodit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti

2 Postup pfi vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace:

74dost o poskytnuti informace se poddva Ustné nebo pisemné, a to
i prostfednictvim telekomunikaéniho zafizeni

neni-li Zadateli na Ustné podanou Z3ddost informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou Zadost za
dostaduijici, je tfeba podat zadost pisemné

7adost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt.

sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle § 6 odst. 2, se povaZzuje
za nové podani Zadosti

z podani musi byt zFejmé, kterému povinnému subjektu je uréeno a kdo jej Cini
anonymni zadosti se nevyfizuji

Povinny subjekt posoudi obsah Zadosti a:

v ptipadé, 7e je Zzadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve IhGté do
sedmi dntl od podani Zadosti, aby Zadost up¥esnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do
30 dnu, rozhodne o odmitnuti Zadosti

v piipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, Zadost
odlo?i a tuto odtivodné&nou skutecénost sdéli do tii dnll Zadateli

poskytne pozadovanou informaci ve Ihiité nejpozdéji do 15 dnd od pfijeti podani
a to pisemné&, nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti pofidit kopii, nebo na
pamétovych médiich

o postupu pfi poskytovani informace se pofidi zdznam

Ihiitu o poskytnuti informace je mozno prodlouZit ze zavainych dlivod(, nejvyse
véak o 10 dni, zadatel musi byt o prodlouZeni IhGty i o jeho divodech vidy
prokazatelné informovén, a to vas pred uplynutim lhaty pro poskytnuti
informace

dle zékona nesmi byt vydany informace, které vypovidaji o osobnosti a soukromi
fyzické osoby, jsou oznageny za obchodni tajemstvi nebo se tykaji probihajiciho
trestniho fizeni

pokud povinny subjekt Zadosti, byt jen z ¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve Ihiité pro
vyfizeni z4dosti rozhodnuti, s vyjimkou pfipadd, kdy se Zadost odloZi



- jestlie ve lh(té pro vyfizeni Zadosti nebyla informace poskytnuta ¢&i nebylo
vydano rozhodnuti, ma se za to, Ze poskytnuti informace bylo odepfeno.
- proti tomuto rozhodnuti lze podat odvolani do 15 dn(i ode dne, kdy uplynula

Ih(ta pro vyfizeni Zadosti.
- rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele

3 Sazebnik Uhrad za poskytnuti informaci:

podani ustni informace bez potreby vyhledavani zdarma
odkazani na vefejnou informaci podle § 5 uvedeného zdkona zdarma
podani informace na zakladé zvefejnéni na internetu zdarma
Pisemné zadosti:

pofizeni papirové kopie — 1 list (A4)Cernobile 4,- K¢
pofizeni papirové kopie — 1 list (A4)barevné 8,- K¢
pofizeni papirové kopie — 1 list (A3) ¢ernobile 6,- K¢
pofizeni papirové kopie — 1 list (A3) barevné WL
pofizeni kopie - CD 20,- K¢
opis dokumentu — 1 strana 50,- K&

odeslani informaci

Dle sazebniku posty

prvnich 15 minut bez poplatku, dale kazdd i zapocata hodina
)primérna hod. sazba za prace spojené s vyhledavanim podkladu
pro podani informace ad §17 Zakona 106 Sb./1999)

(150 K¢ + zakonné
odvody)
204 K& / hodinu

4  ZpUsob vybirani dhrad:

4.1 P¥i vyiddani pozadované informace ,,na pockani“ je Zadatel povinen uhradit naklady
hotové pfed vydanim poZadované informace v pokladné skoly podle vy3e uvedeného
sazebniku.

4.2 Pisemna odpovéd na Zadost o poskytnuti informace se odesila Zadateli na dobirku.

4.3 Za poskytnuti informace je $kola opravnéna poZadovat zalohu na thradu skuteénych
nakladd spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii a s odeslanim Zadateli
v odivodnénych pfipadech pfedem.

5 Zaloha uhrady:

5.1 PoZadované informace pfedavad organizace Zadateli na zékladé prokazatelné uhrady
vzniklych nakladd.

5.2 PFi ofekdvané thradé za jednu informaci pfesahujici ¢astku 500,- K¢ se vybira zaloha ve
vysi 50% oéekavané uhrady.

5.3 Uhradu je moZné provést osobné v pokladné koly, postovni poukazkou ¢i bankovnim
prevodem.

5.4 Zaloha se pfi odmitnuti dobirky nevraci, je pouZita na Uhradu vzniklych nakladd pfi
vyhledédvani a kopirovani vyzadané informace.
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